
リコーリースグループ採用応募者における個人情報取扱に関して

１.取得及び利用目的
上記宛先のリコーリース株式会社及びテクノレント株式会社（総称して、以下「リコーリースグ
ループ企業」といいます。)は、リコーリースグループ企業での採用を希望される方（以下「応
募者」といいます。）の氏名、住所、電話番号、メールアドレス等の個人を識別出来る情報、学
歴、経歴、希望職種、入社希望時期、学業成績、適性検査、及び学力検査等の採用に関する情報
（以下「個人情報」といいます。）を取得します。
個人情報は、応募者への採用情報のご提供、採用時における合否判断（以下「採用評価情報等」
といいます。）及びそのご連絡、採用後の入社手続きのために、りコーリース株式会社及びテク
ノレント株式会社が、それぞれ単独で、及びリコーリースグループ企業として共同で、取得し利
用します。
なお、リコーリースグループ企業は、応募者ご自身の同意なく、上記以外の目的で個人情報の利
用はいたしません。

２.預託・提供
リコーリースグループ企業では、以下の事項に該当する場合を除き、取得いたしました個人情報
を応募者ご自身の同意無しに第三者への提供や預託はいたしません。
①法令で定める場合
②ご本人の同意がある場合
③人の生命、身体又は財産の保護のために必要な場合であって、ご本人の同意をいただく
ことが困難な場合
④上記1.の利用目的のために、リコーリースグループ企業が業務を委託する業務委託先等の協

力会社に提供する必要がある場合

３.個人情報の開示等について
リコーリースグループ企業は、個人情報(採用評価情報等を除く)の開示、訂正、追加又は削除、
利用目的の通知、利用又は提供の拒否についての依頼を受けた場合は、この要求に応じます。但
し開示することによって以下の事項に該当する場合は開示しないことがあります。なお、お問合
せに関しては、後述の問合せ窓口までご連絡ください。
①本人又は第三者の生命、身体、財産その他の権利利益を侵害するおそれがある場合
②リコーリースグループ企業の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合
③法令に違反することとなる場合

４.安全管理
リコーリースグループ企業は、個人情報へのアクセス又は個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏え
い等の危険に対して、技術面及び組織面において必要な安全対策を継続的に講じるよう努めます。

５．応募書類の返却・廃棄
残念ながら採用に至らなかった場合、お預かりした履歴書をはじめとする選考に使用したその他
応募書類は、リコーリースグループ企業で責任を持って廃棄いたします。応募者に対して返却は
いたしませんので予めご承知おき下さい。
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６．個人情報提供の任意性

応募者の個人情報のリコーリースグループ企業への提供は、応募者の同意に基づく任意です
が、リコーリースグループ企業の採用選考に必要な情報が提供されない場合、採用の選考を
辞退されたものとみなす場合もありうることを予めご承知おき下さい。

７．個人情報保護管理者及び問合せ先

リコーリースグループ企業では個人情報を適切に保護するための管理者を下記の者が担当い
たしております。また個人情報管理に関する問合せや開示、訂正又は削除のご依頼は下記ま
でご連絡下さい。

【個人情報に関するお問い合わせ】

①リコーリース株式会社

個人情報保護管理者（代理人）：個人情報保護担当部門 部門長

〒102-8563 東京都千代田区紀尾井町4-1 ニューオータニ ガーデンコート14F

電話 03-6204-0603

②テクノレント株式会社

個人情報保護苦情問い合わせ窓口：経営管理本部 管理部 総務・人事課

〒105-7119 東京都港区東新橋1-5-2 汐留シティーセンター19階

電話 03-6858-9311

【採用に関する問合わせ先】

リコーリース株式会社 グループ人財統括本部 人事部 人材開発課

〒105-7119 東京都港区東新橋1-5-2 汐留シティセンター19階 

ＴＥＬ 050-1702-4202（受付時間：平日9:00～17:30）
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